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EESOLDCION DE IR COHC
SOBRE LA REFORMA DEL REGLANENTO DE EJECUCION DE LA LEY 7/85

Y EL DECEETO DE COMTIHOENTES FARA 15935

Las cricicas a la legislacidn v la politica qua sa aatd aplicando
gobra extranjeria han ide creciendo en los dltimos afios, viéndosa
contesbada desde diferentes #Ambitos: manifestaciones con
participacidn de sindicatos, ONGs y agociaciones de insigrances,
proounciamientos instituciopales como el del Parlament de
Cataunya, ete. Bn este process, degde 8l Cobiernc se empezd a
aceptar la necesidad de cambios legislativoa ¥y se planted a
reforma del Reglamento de Ejecucidn de la Ley 7/85 {ley de
axcranjerial . CC.00. hizo ea 1994 su propussta de reforma del
Reglananto

Entre tanto, en 1993 v 1994, se desarrcll$ una politica de
Cont ingentes que sirvid para paliar en parte la inexistencia de
viag de regqularizaclidén de las personAsd inmigrantes qua So
gncucntran en situacidn irpegqular, Loo Contingentes de 1995
debarian servir para avanzar en egta linea, de acuerds con la
voluntad manifescada por =1 Gobiermo (dobre todo deade el
Ministerio de Asuntos Sociales) de corregir las gravea
limitaciones que impone la legislacidn de extranjeria.

En las dleimas gesanas han aparecido simultdneamentsa la propaeata
da Raforma del Reglamento ¥ el Decreto de Contingentes del 95,
Asbos texbos defravdan por completo las expectativas gque habia
de mejoras o politica de extranjeria. Ninguno ofrece solucidén
para regularizar a los insigrantes Que se encusntran viviendo y
trabajando en Espafia sin los correspondiesntes permiscs. El
Contingente ea la Gpnica via existente para regulArizar a una
parte de trabajadores y trabajadoras inmigrantes que dispongan
de ofertas de empleo. MNosotros la encendiamos como una via
transitoria hasta gque una reforma de la legislacidn abriese vias
ordinarias de regqularizaclién. Asi fue en 19%4, & pasar de las
dificultades gque se imponisn {especialmente la de tener qua ir
al pais de origen a por el wisade una wvaz aceptada agqui la
gl el el |

Para 1995 e habian creado expactativas de aumentar ol
Concirgences & 25,000 personas. La resclucidn final incluye &0
epos 25.000 a 17.000 que s& arrastran dal 94, ¥ loa obros B.00D
sa pretenden cubrir con ofertas de emples que se difundan a
travds de las representaciones diplosdcicas. Bste fus ol sistema
que #& quiso imponer en 19%) y hubo que corregirlo tras su
gstrepitosc fracaso. Estas ofercas de empleo "externas®, ademis
da no servir para resolver la situacion de quiengs e encusnbran
aqui trabajando. irregularsents y digponen de oferta formal da
emples, pueden provocar procedcs de corrupcifn en lod palses de
origen de la iomigracidn en torno al accesdo a las mismas. Ademis, |
la digtribucién da egas ofercas por paises ss de grave contenide
diporiminatorio para gquienss proceden de paises que po han
gquedado incluidos y, sobre todo, por la asignacifém que se hace
da determinados trabajos para determinadas nacicnalidades {el
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Iog marroquis, ...J

la rafoma del Reglaments Qua sa ha prégentado @8, por otra
PALCE, COOC iraicsd da L F".';ir. Loa e I'!-:'C.l_:'_'“'_:”"_"'_ﬁ e 58 na wenads
o b Tad e [5] AUmEniEa log SonrEralas adapcindoses a lag porsas de
Sschepgeny; rpequla muche @=is todas  lag accuaciones de  1a
Arministracidn perc manteniends 18 discreciconalidad de las
mlomas, Y 0o abe ninguna via paca resgslver la sictvacids das las
pergonad inmigradas en situacidnm irreqular. El Gobierno apussta
FOr mantensr la irregularidad vy al trabajo sumergido.

Mo efa asEo 1o que Eo habia vanids aninciado cuando #a hablaba
de la necesidad da degarrollar viag da incegracidn de 1la

inaigrads (2a ha puesto @n sarcha &l Plan para la
Incegracidon Social de los Immigrances v ge estd creands &l Pars
de la inmigracidn]. Ho 8¢ &8 COBECLATIDRN cuanda se habia do

bt 4 InCegracion y al mismd tiempo se andurece la politica de

¥ T
F-J.I:_r.ﬁ’l.-
prE
-:l.l:___,I

A

eXCEAnjerisa 3 #e reducen lam poaibalidades do requiarizacidn de
fFulEfas nd tienen permizos de trabajo y residancia.

Desde la OONC rechazamos ambas propuestas del Gobierno v
reclasasos una primera modificacido urgents ds la propuasta da
Conptingentes de eate afo, gue pueda dar satisfaccidmn a la
expectatliva axistente entre la poblacién iomigrada, gue aspera
con ansiedad la aspertura del proceso para tramitar su
ragularizacidny ¥ una segunda modificacidan en la reforma de la
leginlacidn extranjeria que sirva realments para facilitar
el process ﬂ?ﬂ:Ltfquﬂiﬁﬂ de las personas inmigradas,

=

"Ill ! pr— - Hr-lh--.l.luljlh "II'5"";:
iR R P :




T

COMFEDERACKY SINDICAL DE LA COMISSKD ORRERA MACIOMAL DE CATALUMYA

Kbk = gy ol il

SECRETARIAT CONC

DATA: 12/407/95.

PROPOSTA D'ORDRE DEL IMA:

-I'_'[_'I:".‘I'[H._":-i-ll.'i D OO L DE FINANCES.
{ Assastird a la disc v d"aquest punt ¢l company Nicolds Albéndir)

VALORACTO I}Er LLOCS DE TREBALL 1 VERIFICACH) HORARLA

REUNIO COOO DE CATALUNYA - UGT DE CATALUNYA
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{ Borrador)

Asunto: Carta presentacion del Proyecto de Elaboracidn del organlgrama
funcional y Valoracion de Puestos de Trabajo de CC.00.

Dirigida a: Personal asalariado.
C.E. CONC
Estructura Federativa.
Estructura Territorial.
Directores de Servido.
Coordinadores G.T.).

La Comisidon Paritarla constituida por la Comisidn Confederal de
Administracidn, Finanzas y Politica Laboral ¥ la Comisidn de Personal a fin de
estudiar, elaborar ¥ acordar 12 Yaloracidon de Puestos de Trabajo (VPT) de la
COMC v en el mismo proceso, los organigramas funcionales de las distntas
estructuras que componen el Sindicato, mediante La presente pone en general
conocimiento, La Fllosofia, proceso y objetivos de la propuesta conjunta que
a partir de este momento e pone én marcha.

A |a presente comunicacion se acompafia el cuestionario acordado para la
descripcidn de los puestos de trabajo, punto de partida imprescindible para
la posterior valoracion y organizacion de fos puestos de trabajo. Dentro del
cuestionario figura un guion para facilitar su cumplimentacion,

El cuestionario debe ser cumplimentado por cada uno de los asalarfados y los
responsables funcionales -este con el visto bueno o ratificacidn del Organo
colective de direccion-, en ¢l periodo comprendido entre el 15 de Junio y el
15 de Julio.

La flesofia que informa el presente wrabajo se inscribe en alcamzar los
objetvos de establecer los Organigramas funcionales, y la valoracidén de
puestos de trabajo, que permitan tener unos Instrumentos objetivos a fin del
mejor aprovechamiento de los Recursos Humanos | 2.200 millones de pesetas
en el Presupuesto de 1995), a fin de aproximarnos a la estruciura profesional
necesaria ¥ 1a adecuada calificacion profesional y retribuciin salarlal de cada
salariado en funcidn del puesto de trabajo que desempefia, eliminando las
percepciones subjetivas sobre bos agravios comparativos.




La Filosofia se enmarca en la politica de concertaclén y acuerdo del Sindicato
con el conjunto de ss asalariados a pardr del mutuo acuerdo sobre el
Cuestionario -resaltando al efecto el elemento progresista y particlpativo de
la autoevaluacion-, la elaboracion del Manual de Valoracion, v el estudio de
la ampllacidn de los niveles profesionales - que en su caso Irla acompafado de
una nueva estructura saarial en funcion de los niveles que se determinaran,
siempre dentro del abanlco salarial acwal- y el encarge conjunto de
sesoramiento profesional independliente en la materia, a fin de realizar la
valoracion de puestos de trabajo en funcldén de ko anterior.

Especial trascendencia en la Filosofia con la que se afronta el presente
proceso, tiene la propuesta del Sindicato de respetar [a calificacion profesional
y ¢l salario acwal con cardcter "ad personam”, de aguellas simwaciones de
calificaciondn profesional superiores a las que vengan derivadas por la VPT,
durante el tiempo que dure la misma, - en el hipotético caso de que pudiera
darse esta situacidn =, En virtud de ello creemos que la reallzaclén del
presente proceso interesa al conjunto de asalariados por cuanto sus resultados
serdn positives para un segmento de asalariados, v no serd negative para
nadie,

El proceso de elaboracion de los Organigramas Funclonales y Valoracibn de
Puestos de Trabajo, a grandes rasgos se desarrollara de la forma sigulente:

I. Confeccion del Censo de Puestos de Trabajo a Valorar,

2. Eleccion de los Factores que compondrin el manual (Formacion,
Responsabilidad, etc...).

3. Confeccidn del manual de Valoracidn.

4. Agrupacion de los diferentes puestos de trabajo.

5. Eleccidn de los puestos de referencia (aprox. 25), que representen
todas las areas a valorar, suficlentemente representativos y distintos
entre s,

&. Valoracion de los puestos de referencia por [a Comisién Paritaria,
seplin las normas establecidas en el Manual de Valoracion,

7. Confeccion del manual proplo de CC.O0, con los puestos de
referencia.

B. Valoracion del resto de puestos por parte de la Comisidn por
comparackin con respecto a los puestos del manual propio de CC.O0.
2. Jerarquizacion factor por factor de todos los puestos valorados, para
eliminar ermores.

10. Determinar el mimero de niveles, sus limites y agrupacidn de




resultados.

| 1. Obtencion del resultado de la VIPT.

| 2. Estudio salarial para determinar distintos niveles de salarios de
acuerdo con la VPT. :

| 3. Confeccidn del Organigrama del Ambito valorado.

| 4, Confeccidn del manual de funclones de la Organizacion

El Cuestionario una ver cumplimentado debe entregarse al responsable
funcional, que [unto al elaborado por el organksmo se trasladard al
Departament de Recursos Humans de la CONC,

Aquellos compafieras que no entreguen el Cuestionario estardn renunclando
a la posibilidad de participar y realizar la valoracién de su puesto de rabajo,
actitud poco COMprensiva en nuestra Casa, pero que en wdo cao nNo serd
obsticulo para la realizacidn de |a valoracion del puesto de trabajo.

En virtud de ello agradecemos por adelantado vuestra colaboracion en un
trabajo que entendemos positivo para el confunto de los asalariados.

Saludos,

Barcelona, 10 de Junlo de 1995,

Por [a Comision Confederal, Por |a Comisién de Personal.

César Ldper, Modesto Diaz,

Llorenc Serrano, Angel Pineda,

Aurora Huerga, Carmen Badal,




{Barrador)

Asunto: Propuesta de Encargo de la Comision de Organigramas Funcionales
y Waloracion de Puestos de Trabajo a realizar a los Profesionales en la materia.

|. Asesoramiento en la confeccdn del Censo de Puestos de Trabajo a
Valorar.

2. Asesoramiento en la eleccidn de los Factores que compondrin el
manual genérico de base y definicidn y confeccidn del mismao.

3. Confeccidn del manual de Valoracion.

4, Estudio vy Asesoramlento en la eleccion de los puestos de referencia,
aproximadamente 25, que representen todas las Areas a valorar,
suficientemente distintos v distintos entre s,

5. Valoraclon de los puestos de referencia por L Comisién Paritaria,
con e manual genérico de base y su validacion.

&. Confecclén del manual propio de CC.O0, con los puestos de
referendia.

7. Jerarquizacion factor por (3ctor de todos los puestos valorados, para
eliminar ermores.

8. Estudio y andlisis en la determinacidn del némero de niveles, sus
Hmites y agrupaciones resultantes.

2. Obtencion del resultado de la VPT.

10. Estudio salarial para determinar distintos niveles de salarios de
acuerdo con la VPT.

11. Confeccion del Organigrama del Ambito valorado.

12. Confeccldn del manual de funciones de la Organizacion




GUIA

PER A LA COMPLIMENTACIO DEL
QUESTIONARI

DESCRIPCIO DE LLOCS
DE TREBALL

Sacretaria d’Administracid
i Finances de la CS CONC

Barcelona, juny de 1935




GULA PER LA COMPLIMENTACH) DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

Quina és la descripoid de loc de treball?

Eg tracta de recollic, on un decument, informacid sobre |a siluscia actual ded llec
do reball en I organitzacié: luncions, responsabilitats, relacions amb altres Hecs,
posicit a I'estructura organitzativa, etc.

La descripcid s refereix ol lloe, no a la persona que |'ccupa en aquasts
moments. | als aspectes de formacid, experiincia, efc., gue sGn ais
requerts per al loc, no als que postesix al asu ocupant.

Es praveu ol loc do feina tal com és ara, sense quedar &l se contingut

aciunl enfoesgueit, desfigurat per rafertncies & funcions antorors o &l Sk
enfocamant de futur, encars que bes esmentadas consideracions pugLsn
recollis-sa a |"apartatl cerrasponent o al d'obsarvacions.

La desoripcit, alxi matoix, ha de cenyir-se a les dades | fots essoncials |
significatius que defineixen o lloc i no als que puguEn sor circumstancials

o menys rellovants,

A conitinuacid donsnm figunos s CCinNnS O MSCOranisIons que Eacilinad
la complimentachd de llocs & cadasoun dels $eus apartais.




GUIA PER LA COMPLIMENTACIOD DEL QGUESTIONAR]
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

El propbsit d'aquest apartat #s localitzar i identificer ol Hoo de treball A

I"arganitzacica
1.1, DENOMINACIO DEL LLOC DE TREBALL

£l e el Hloe tal com habitualment se'l coneix | identifica actualmant.

Par axemple: pdministrotiu gabmet tecnsc, porer...

1.2, UBICACH) DEL LLOC DE TREBALL

Indiqueu la secretaria o departament a la qual esta adsorit al llog, a més

dal Boc dé felina habitual,

incigueu la categoria professional reconsguda per 8 daroScr.




GUlA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

En aguest apartat es protén recollic ln posicso real del Boc descrt dns do
I'estreciura organitzativa de la C5 de In CONC.

Haou d'indicar ba denominacid gendrica de:
1.1, LLOC DEL RESPONSABLE SUPERIOR IMMEDIAT

Indigues b denominacid del oo del responsable superior Emnedest
{mlmanistradeor, secratae o organitzacié, responsable de gabiner. erc.]. |
també els seus noms | cognoms. En cas qua entengueu que no e ha una
Unica dependéncla organitzativa, o que sigui maltiple, feu-ho constar &
Papariat o observacions. Uilitreu 'esmentat apartat per fer les
abEarencions que chegusd convenbents.

Cal diferenciar entre &l suparior funcional o la persona que indica el treball
a realitzar (o que of supervisa directament] | ol superior jarkrquic.

W2 0K

Marqueu amb una X ol quadrat corresponent a la siuacia del vostre lloc
de treball segons sl del vostre Boc an depensn d'altres, éz a o, sl
depenen diractamant del vosire altres llocs § se supervisen les Teines que
roalitzen.

En cas d"haver contestat afirmativament, indigueu la denominacid habstual
del lac o llacs, | o nom | als cognorm ¥ dals titulars




GULA PER LA COMPLUIMENTACH) DEL QOUESTIONAPI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

DESCRIPCI) GENERAL DEL LLOC DE TREBALL

Indigueu la funcié principal que té agquest lloc do traball. Expressou |a rad
par la qual existex

FUNCIONS FEINES

Recolliu les activitals principals que ajudin & denar una idea preciss oo lo
foing desenvolpsdn ol Boo, | procuned #n 101 ¢l possible ordenar-los de
mis a menys impartants, segons ks pripia valoraced.

Convé comencar la descripeld de cada funcié o faena amb un verb an
infinitiu, per exemgle: controlar, ascing, arxivar, fotocopiar, a1,

Exprossau, o "opartat % temps, on termas percenbeals lm dedicacit qua
us porth o desenvolupament de cadascuna de les funcions ressenyades,
penaant en un periode de temps suficientment ampli com pergus reculls
al confunt de feines del loc (cicle de feina)

El glestionar disposa d’espai per 16 que recaolliu un total de wvuitl funcions
basiques, no essent necessar ni gue el cobriu i que us limiteu &n la seva
totalitat, ™ o I'espai descrit. En aquest cas, adjunteu els fulls que
considerey convenients. Si no és possible determinar @ porcentaige de
ternps, @8 poden ardenor senss aquesta dada.




GUIA PER L& COMPLIMENTACKH) DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

Assanyalau 'equip qua habituaiment uiilEtaeu & b vostra feina, com per
axemple, ordinador, imprassosa, atd,

Utilitzeu apartat d'obsesvecions por sclarir gqualsevel aspects gue
considensu oportd

Es protensn recollir en aquest spartat les caracteristiques que Imposa of
lloe de rrebhall dascrit pergud qualsavol persona que hags d acupar- lo pugui
desansolepar les seves funckns.

En conseqgikncia, heu de reflectir on cada apartat el nivell &'exigonces
requeril pal lloc, no necesshriament & gue tngui o gl tenir of titular.

Una forma de precisar agquest punt, sera ndicar, sogons |o vosire opind,
als consinements | experidncia que s’exigiran en un hipotétic anunci de
diari por cobrir ol Bog

. 1. FORMACIO ACADEMICA

Indiquieu la titulacid (espocialitat § nivelll o consizements sguivalenis
miimima que requersix al lloe,

Fur gxemple:

- Tiridat supericr en Dral

- Diplomat Universitan an Econdmiques

. Formacid Professional 2n Grau/Adminisiratiu.




GLUIA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

Margueu amb una X, en tols ele casos en qui o8 requereixi. 'opait que
considereu comvanent.

V.2, FORMACIO ESPECIFICA

Conlxements espacialitzats que reguersix ol lloo per desenvolupar bos
vostres funcions. indicant si b formacks especifics que ha ressanyat és
recamanable o necesshrin | espocifigueu, en &l seu cas, qualsavol de les
savis caracterigliques com per exemple. complabshital, assequraices
socials, alc.

V.3, IHOMES

Indiqueu el nivell requerit segons es reflecteix al gllestionasi, especificant
I'idioma de qué es tracta langlés, atc.).

V.4, EXPERIENCIA/TEMPS D'ADAPTACIO
Partint dels conelxements indicsls anterlorment, espaciliguau el temps
que al vostre criter requerinia I'adaptacid al lloc de treaball per al commecte

desenvolipament de les seves Tuncions.

Valorou el temps d sdaptacid en els dos casos, amb i sense exparidncia,




GUIA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIOMARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

En pouest apartnt del glestionari es pretén mecallis informacio sobra Lo
gualitat del procés de reflexid. grou d'originalitat per a la creacid o
adaptacit de mitodes, | dol marge de libertat de qui disposa el lloc per
a U'adopcid de decisions, mitjancant la valoracid de tres {actors: anblisi,

innovackd | aulonamia,

Margueu amb una X Ialtemnative que considerau méds aproximada,

Eii mquest apartat es pretén recollir informacié sobre el grau de
responsabdflital del Boc descrit de la feina realitzada par altres, en el cas
d'exarcir supervisid | control sobre altres lBocs, sobre magnitisds
poondmigues, | sobre ols resultats | In incidéncia gue les funcions del oo
enen sobee ba propés feing i la d alires.

Al subapartatl V1.6, RELACIONS, ex racull In informacid relative als
diferents mecansmes de coordinacié | informacié ding § forn do
IFarganiizackd, d acord amb los cbeervacions que s'inclousn o peu do
phgina, intentant establir I'ordre segons la seva importhncin. Per exemple:

. Amb Fadministracid, eseritn | telefanica, ocastonal, coordinar raunkd.
Amb els afiliats. werbad, dibrin, informacié general | cobrament de quoles

El subaparat VI.5. DISCRECI), complimentar d'acord amb les
instrucsions indicades al qlestionari.




GULA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

Cal gue intenteu recollie en aguest apartat els aspectes que per al Uiular
adin mvts reBovants quant o les relereix & losd condicions di troball del seu
Loc.

Atoses les coracteristigues de la majons diels llocs de treball [femnes
administratives]l, o5 fa especial insisténcia en sl que es refereix a
jomada. horari | desplagaments,

Al subapartat DESCRIPCH) | VALORACIO DE LES CONDICIONS DE TREBALL, 8 haura
do fer mencid dels aspectos més desfavorables que, en ln vostra opinid,
comparis & desenvolupament del Boc

El siibopartmt CORIFNTECIINS OF FUTUR | ORSERVACIONDS FAMNSLS, CHNTESTANEL
canfarmes a alls indicat ol guiestianmn,




GUMA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QGUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

QUESTIONARI

DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL




GUIA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QOESTIONAR
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

IMPORTANT

El documant present es compan do dos quaderns complermanians

GUIA DE COMPLIMENTACIO
AUESTIONARI DE DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

Ex recomanable fer una primern lectura de tot &l glestionarl abans de
complimentar-lo.

&i en qualseval dels fulls del glestionar] e disposeu de sufickent espal per
racollir 1a infarmachd sol-Boitada, utilivzeu un full en blanc i adjuntau-lo on

COrreRpongut,




GUIA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONAR
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREEALL

i. (WADES D'IDENTIFICACIO DEL LLOGC DE TRERALL

s .1

T E—

SecrsLAria
Ofgaresims o d-:u.man'-'u:-n:
Lipedmraballlocalitat

—

OBSERVACIONS:

! Aguist glestonar e salersix &l log da trebad, | B A les carsctariatiques perconaly del se
0 Erciliit




GULA PER LA COMPLIMENTASIO DEL QUESTIONARE
DESCRIPCIO DE LLDCS DE TREBALL

0, POSICIO DINS DE L'ORGANITZACIO

. : - |
| 1L1. Llog del responsable suporior immediat |

1] Superior funcional (parsona qua indica al (relall o realitzar, O SUpEIJERD
direciamani)

L ek e

Titular

2} Suparior Jerarquic
Cipnarminacid

Trinilar

1,2, Depin dal vostre lloc de treball algu altre? |

; il
& quiri? glestionar s Feleneis o Boc da irehadl, | no A ldd caracterigues pearionals dod fiu TIDoe




GUIA PER LA COMPLIMENTACH DEL QGUESTHONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

Trtuilar
Denaminacio

Tituslar
Do Tl G

Titular _
IDha v ol G

Tinslne
Clenosran i)

OBSERVACIONS:

L. CESCHREPCIO GENERAL DEL LLOC DE TRERALL

FUNCIOD PRINCIFAL DEL LLOC DE TREBALL

| el Euler,
Bouend lis s a8 tolerein al loe S8 @abal, | no A b caraclaiisligues podionss I —

12




GLAIA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIORARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

SR

FUNCIO/FEINA TEMPS (1) I

2 m!u @ o e | s |

0

—r

| o
b (P

14
el

16
B 2

18 |
19 |

i1iPercentatge aproximat; en al seu defecte ordenar per Emportancis {sogons la
fafini i U [P ]




GUIA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONAR
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

OBSERVACIONS:

V. REQLERIMENTS DEL LLOC DE TREBALL

IV, 1. Formacid acaddmics

Espacinlitat
Ensanyament priman
EGBFP 1r Grau
BUP/FPF 2n Graid
Diptemat Univorsitasi (o homologable)
Titulat supanar

Spuail qlestonan ad dalarein o lloc e maball, | no & l4d coraciaiitiyse prraceily del sau ooy
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GUIA PER LA COMPLIMENTACGH DEL QUESTIONARI

DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

IV.2. Farmaci espacifica

recomanabla necessisia aapeciiigueu

0

0

Macanogralin

0

Comercial
Audmanigtrohiva
Financasa
JigrFidica

dot

]

Informbiecs
Garancial
ldiamas

Altres. Cuines?

goooool

|00

i

5]
=
L]

goooooon

o0

[ .
| V.3 Meomas

{Dvnpéu  exclushvament on cas gua ho consideney NECESSARI par ol
dessnvolupament de les funcions del lloc de treball10*].

| NIVELL

PARLAR | LLEGIR | ESCRIURE |

I.T.-u::-:n-i:ui:i:ur:n-u.

Damini

| Diaipmni

| [ conaixeme

Canakeme

Diarmaent

[*} Dintre deds kkomaes, considercu tambsd ef cotald.




GUIA PER LA COMPUMENTACIO DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

V.3, Expaers@ncia /| T'-:I'HF'!' d"sdaptocid al loc do treball

Considerau (1l que per ocupard aguest lloc do treball sigui nocassari tenis

saparidncin privia: .
85 L
.y Nﬂ I.__:

Considerani la pregunla anterior, gquani temps considerey necassan por
dosanvalupor los tasques ancormanades amb plena £atislacsid

Blanys do ires Mesns
- Entre tres | sls masos
-- Entre sis i dotre meads
= Mids d'un any

V. COMPLEXITAT DEL LLOC DE TREBALL

i .n;.l_m:@l_ [_E_1-Iuc.:_r:u_l:l_i.-_q_Lgh-ﬂr|1ﬂ-1w-El rreds aproximadal |

La foina consisteix, bhsicamant, an "aplicacié estricta de regles |
instruccions concretes | dotallndes. Amb alxd s'indica tant el que

sha de for com la forma da fer-ho . . . . v A o L ]

L'sctivitat del lloc es realitza seguint Instruccions, pracliques o
procedimonts estandaritzats senzills, que marnquen les referéncies
oporatives | d actuacid, ueixant ocasionalment algunes varanis en al
desanvolupamant habitusl de Vactivital . . .. - .- - o - |

Anues? gieslionad et releen ol Boc de trebal, | ro & bel coirplreristiguan Sarsons ded peu titulas




GULA PER LA COMPUIMENTACIO DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

L'activitat dal lloc es realitza seguint procediments estandantzals
complexos o genarals que, oncara que eslan definits glzkalmant,
prasanten freqlents variacions en les fases intermidies. El marc
d notuacid global osth definat par un méiotfe preastablact, pard las
técniques les ha d'aporias I'ecupant en cada cas concri e oo

L nctivitat del loe os realitza dins d’un mare d actuacid genoral,
dotarminal par procediments, mblodes o sistomes de treball amplis
| vasiats, juntament amb streccions referides a la consecucio de
resultats parciols, que sxercelxen una forta influbnca on I'olecaoid
dols mitodes o procediments parcials & segulr, En l'esmentada
gloccid Tregientment cal introdulr algunes wvariants o elsborar
procediments sanzllls . .. ...... - i ssi i wind K

L'activitnt del lloc es realizard seguint normes © nstruccions
ralerides o la consscucid de resultats parcinls, corresponentis a una
funcid de I'organitzacid o Area de treball.

No esth predaterminat of procedimant, mitode o sistema de traball,

g haurd d'slaoborar, la qual cosa significard fredglents alternatives,
prgh.l.nrnnliu.:.riu;imu: e v i e o mr i T Fa T a T P g s T et i I._I

_| .IHHQ@[AE:_I;'.'I_qE_quE-n.ﬁeu I"altarnativa mds n-pd{uil@qﬂjg

El treball comporta anfrentar-se a situacions ibantiques i repotitives,
que requersixen una simple eleccid entre opcions d"actuncid ja

OPIBREE . . . . S T i : ® v -l':

El traball comporta abordar, amb freqiéncia, situacions similars gue
requérsixen la utilitzacid de regles | accions ja apreses que par la
sova soluchd no es trobin préviament provistes., pel que fa & un
procés d anddis| i iniciativa pereanal . . - s e s s a e 4 |




GUIA PER LA COMPLIMENTACID DEL QUESTIONARI
DESCRIFCIO DE LLOCS DE TREBALL

El rraball comportas enfrontas-se a situacions dilerents que presenten
aspacies nous, per la qus cosn el gou Tractament reguersix un
axarcici d’ andlisi entre ol conjunt d’ex pariéncies anteniors andlogues
i una apartacid total o parcial do nous procediments de tralall o

1 o L Py R o B PR R T B

El treball requarelx un tipus de pensaments constructius que inlagran
alaments | conceptes divarsas, complexos | procedents de diferants

camgs, per desenvaliapar ticniques complexes o espocialitzades . L

El troball ha de respondre & siiuacions diferents | que canvion, en las
guals la recerca de soluckons roquerdix un procés complex de
reflexid, intorpretacid, valoracit | elabosackd de técniques. matodes
i'g projectes altern@tius . . . c o o ra s asan |__|

| AUTONOMIA (Seleccioneu Ialterr.ativa mis aproximadal |

El treball esth subjecte al compliment diinstruccions directes |
dotaflndes del responsable | o la sova estrala supervisio ... ... L

El marc d"actuacid ve determinat, basicament, pal complament de las
normes, procedimants | thonigues itindries conagudes. La suparviseh
del responsable so centra en L quantitat de troball realitzal o sobra
sl propi traball quan es produsixi una realitzackt equivocada, o en el
cas de canvis freqglents de les faines del Boc. . . .. o0 0 nc e ]

Leg funclons del lloc de ireball estan sotmeses, parcialment, & o
realitzacid de plans i programes operalius, concrong i definits. La
revisdd del responsable so cantra per bdcament en I'avaluacid dels
resultats derivats de I'sccié o sobre la qualitat del wreball realinzat - J
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GUILA PER LA COMPLIMENTACH) DEL QUESTIONARI
DESCRIFCIO DE LLOCS DE TREBALL

El treball @3 roalitze amb ascusadn iniciativa, en tractne-sa de tasquis
poo conagudes. No rep supervisié del troball mitja, "ocupant &%

responsnble totad del treball, sehre ol qual 1§ resolucions-. . . i et

Les funcions del Boc de treball estan dirigides & assclir objectius
amplis | subjectes a les politiques ganerals de la direccid. El control

as renlitza sobre resultats globals on un Marge da temps armpla . . [

OBSERVACIONS




GLAA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

| Wi Per la laing realitzada par alires

MOPARSE | MIVELL PROFESSIONAL DE LES PERSONES DEFENENTS DEL WISTRE LLOHCC

MNivill professional nombre dop.

VARETAT DEL TRERALL REALITZAT PER LES PERMSONES DEPEMENTS (saleccionsu
I"aliermative mids aproximadal:

Totes les personss deponents del vostra lloc realiizen practicamant
les matpixes falnes | sguestes sdn  bisicament d’execucid
d” el &G pdministrative® . . c o 00w iw B e e el im ik .:l

Las funcions de les porsones depanents sdn diverses. alternant feines
administratives amb feines dagastiéd . ... ... .00 1ed

Les funcions de les parscnaes depanents sén molt diferents unes
d'altres, | 8" alternen feines de gestid amb andlisi de problemes . =

Aqueat glestionan es relersix ol B da treball, | no & les corsctadstiques parsonals del seu Eular.



usrrecor


GULA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

MIVELL D' AUTOMOMIA/EXERCIC]I DE CONTROL (walaCcionsu aliwrmativa mibs
aproximadal:

Sou responsable de I'mashgnacid de treballs | compravacid de |a sava
sxacucid, seguint s normes astablertes . .. .. 00000 a0 j

Sou responsable de la disttibucld de treball | control de resultats en
un grup concrat, | realitzeu treballs de magor complexitel . . . .. i mm

Sou responsable de lo supervisid de diversos grups de treball, amb
avtonomia per planificar | determinar processos | mdtodes . . .. 4 ER

Sou responsabla de L direccid d'wna nitat composta per diversos

grups de traball, amb sutonomia per establic poliiques | fixar
Ll

I:hjﬂ‘ﬂ!iuﬁ___.-...-......-...-..-....l- T R oE T TR R o=

leccionau
V1.2, Incldincia del loc sobire sls resultnls I8

IFaltarnativa més
aprokimadal.

Els afrofrs no intencionats poden ser detectmis fhcldment, | la
repercussit tant econdmica com sobee b feina dels altres és poc

impartant . - . a0 a s ' )

Els ocmors nho inlenchonats, encara que detectables, fenen
consaqiincies econdmigques | sobre ol treball &' altres importants )

Els arrors no intenclonats son  dificilment detectables | tenen
consaqudncies molt importants tant acondmicomant com sobre ol
waball d'aktres | ln marxa general de lorganiizacid . .. ... .- - % 5|
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GUIA PER LA COMPLIMENTACIS DEL OUESTIONAR
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

W4, l:-.|1;].|_-|1_1i1u-:|5_|:4,;|:|m}|r1i|:_|yu1. o |"axecucit del lloc |

El lloc de feinn bé assignat un pressupost de gestid o de recursos sota F

voiirs directa supervisit | responsabilitat?
gi [ Mo [

En cas que hagueu contestat afirmativament, de guin tipus son, dins dels

quee Indiguem a continuacio?:

i dpsposes
d'inversians
de material egusp

-]
= B |
]

Vodum | quaniia dals recursos gostronats:

Explqueu breumsnt en qué consisteixen les Teines de gestidé dels

OFESSUPOELGE O FICUrsDs consignats:




GUIA PER LA COMPLIMENTACIO DEL GUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

[Salescociondau

V1.5, Discrecid |
= i“asltarnativa més

aproxirmadsl
Gonerplment, no menogeu dades o wafosmncid de carhetar raseryal .

Accés ocasional a slguna informacio confidencial, la qual si és revela estd e
mancads dimporthncia - . .. - s}

Manageu o taniu accés a dades o informacia de carta resarva, la divulgacid
da Il qual podria croar parjudici Beu o I'organitzacid o & algun dels inu.'r__l
traballadors e B R 3 T el

Las dadis o informacld que manegeu tenen carboter ressrvat | la mava
difusst podria lesionar greumant els interessos de l'organitzacit | ols sous

i
troballadors . . - - a0 e L]

Informacid sobre politica fulura, propectes o dodes gque només ha de
conbixer persones de ln maxima confianca, i tal revelacid comprometnia de

ferma irreversible | organitzacia R TP R R R




GLIA PEA LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

VL6, Relacions

EELACING INTERMES HABITUALS

Tipus' Forma' Fregitncia® Finalita1"

TREBALL EN EQLEF

El lloe de troball, requerslx treball an equip! sf (1 no ]
En cas aflrmatiu, ndiqueu &l nived diintarrelecid necessard en el grup o equip

it L 1 i L I b

? Tipus da relecid inbterna: amb comy: fyaisupanon LrHERE. FIC.
' Formu: v Ball egcn e laledbnca/parsonat, #10
¥ Frggléncia: dibria’setmanal rrisan Saasd (P i paporkfice. aic

Firsalbini: Infeemal \ool: laborar eesirolar comviien coordear propossr, Blc




GULA PER LA COMPLUIMENTACH DEL GUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

EAMITES O GRUPS DE THEBALL ON PR TICiPA EL LLEHCS

Denominacid ded grup o Fraquencia (9]
cmiti

AfLACIONS EXTEANES HABITUALS

Tipus da Formald] Frogudndcialdl Finalitat {10}

relocit'?

' Tipus: Informaiu’oonguliinidecmi, alf

¥ Tipus de relochl externa: Indtinssions ciesnts, SLC.




GULA PER LA COMPLIMENTACIO DEL GUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

Wil COMDICIDNS DE TRERALL

| Wi, 1. Pecularitats del Boc do Feina

Horari do treball

i 7 In sova
Indbqueu, on al vostre Cas, apguelles excopoions & |"herar mecermial i

fraqhdndin

Li pormet &l seu lloc un (s flexible de la jornada de fwina?

g nd

| [ e

Lu-es.n ACAMENTS |

aapmanal

rn-:lnul..u:ll |

e —— e e

[||r|-; dis I.a I|1-|:.1I|I:|:|1 FREGUERCLA

| DESPLAGAMENTS | didirin |
g : =|:|1:rrlur|l:|l ‘

mgniuul

i_l':-ru i s loonliiat | FREQUERCLS |

-:Lual{lﬂil-i

= del Beu ‘

dugpaan] plieatenad a8 safarelc o Ber da iretsadl, | —0 & lea carmlberabguas EebF aipraln

tllllll -




GLILA PER LA COMPLIMENTACID DEL QUESTIONARI
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

Vi, 2. Descripeid | valoracit de las condicions de traball dol vostre lloo. |

|_ ViI.3. Orientacions de futus

iEs deriona la seva complmeniackd sl ol titular entdn que Fevolucis de In
focrotaria o Dopartament comportard modificacions significatives &n les
funcions, responsabilitals | requeriments dal lec de treball que exercein].




GUIA PER LA COMPLIMENTACIO DEL QUESTIONAR!
DESCRIPCIO DE LLOCS DE TREBALL

OBRSERVACIONS FINALS

SIGNATURA
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POLITICA INDUSTRIAL Y PARTICIPACTION EN LA EMPRESA

A)  Politica Industrial

Ambas partes consideran BECCsEAND que €0 el marco de la negociackon calectiva se
estrpuben v desarrollen Jdeterminados aspectos conectados v relacionados con Ia politica
indusirial tanto a nivel sectorial como de cmpresa Por cllo entre otros se plantean los

sAgMIenles panios: WM A

™

Cenveniencia de adecuar la organizacion y gestion empresarial a las necesidades
productivas. Partiendo de Ia base de que la viabilidad de la empresa es objetivo
cOii. 5 mecesarko incorporar a los espacios naturales de negodaacion aspecios
relativos a las inversiones en capital, la tecnologia y calidad de proceso
produacta, la farmacidn tecmico caenkifica, &, ele...

Par otra parte s considera que en los modelos de pestidn y ofgamizackin la
cstahilidad en €] emplea es un componente importante de |a profesionalidad v la
motivackin, que Bene gran mmpado cn |a productividad de las empresas y refucrza
¢l modele industrial que impalsamos

La formacida es bisica en la mejora de la eficacia y calidad de Ja industna. Las
empresas industriales y de sericios como factor de progreso RENCT: Uk grAA
responsabalidad en las politicas de formacidn. Con mdependences de lo que s¢
establece sobre este tema en otros apartados de este acuerdo, ambas partes
promoverin medianie acuerdos y convenics practicas de insercidn y tnualacikon de
las carreras de grado medio y técnicas asi como de la Formagian Profesional de
segundo grado, para estimular la estrsctan y el tegido profesional

La adecuscién de la empresa de Catalunya a la pormativa en materia de e #0
ambiente, o pecde ser fruto de la imposicaon admindstrativa o qudicial, si no de
un proceso gradual de modificacion de aparto productive, de 18 maberia pnma e
configura ¢l producto, de los programas de prevencion y mammizaceon de
residucs, €l reciclaje v la reutihzacion de éstos v Su tratameento fineal

La comceriacién ¥ ¢ diflogo social som eclementos fundamentales para la
potenciacian y el desamrollo de las politicas del progreso industrial. Por elko las
partes negociadoras procederin o concretar en sus distintos ambitos respectivos
el comtemido de estos acwerdos

Las orpamizaciones finmantes ¢ comprometen a impulsar mesas secloriabes que
Ervarercan ¢ desarollo v ka consolidacion de los sectores productivos en la nseva
etapa econdmica imemacional {acuerdos GATT enlre otros), a si como valomr la
posibilidsd de abrir nuevos espacios en seclores emerpenies

-

f,




By Participackin ¢a ln empresa

La rapsdez de los cambios que s producen en la estructura productiva y en los sislemas
e trabajo por Ls incidencin de los cambios teanologcos e mdustriabes, aconscp, cogienda
como base 1o estipulado en el Estatuto de los Trabajadores, modular y realizar nuevos
enfoques de lo que son los actsales mecanismos v Sislemas de participacion de los
trabajadores en la empresa. El objetive o8 svanzar hacia um muevo modelo de
participacion, que permita de manera anticipada, a la modificacite o al cambio, dar
respuestas eficaces desde el origen, evitando asi conflictos ¥ stuaciones de rechazo fremie
al brecho comsumado, (ue en un sistema mis preventivo y participative pesiblemente no
w= producinan

F5 en base a ko antenior que propoaemos ka sguiente metodologia participativa

Informacitn: La empresa entregard a los representantes legales de los trabajadores v 4
las secciones sindicales legalmente constituidas la saguiente informacion

a)  Recibir periddicamente informacicn de la evolucidn de ta produccion y las ventas,
asi como del sector econdmico correspondiente. lpualmente se informara de bos
programas de produccidn previstos en sas posibles modificacsones

Canocer el balance, la cuenta de resultados y la memoria, En el caso de que In
empresa tenga ks forma de sociedad, por acciones o participaciones, todos los
documsentos que se den a conocer a los socios

Sobre Is evoluciin probable del empleo, las previsiones sobre la celebracion de
ngevos contratos, ¢l namers de ellos v su tipologia, asi como la copia basica de
éstos v sus promogas. También se informard sobre los supuestos de mo
contratacion. Conecer toda medida que pueda repercutir a nivel general en el
empleo ¥ en la productividad de la empresa.

Conocer trimestralmenite el indice de absentismo y sus causs, a de los aceadentes
de trabajo v enfermedades professonales, asi como Jos estudios de medio ambaente
laharal que s realicen. Informacion para que toda mmovacitn del procesa
productive s¢ desarrolle en las adecuadas condiciones. de salud, segundad y
ergonomia

Informaciém ¥ propuesta; Emstir informe previo con derecho de propussia en laas
SHIENETES SifuacIones:

a) Reestructuracion de plantilla, ceses parciales o totales, definitivos o temporales
Reducciones de jomadas, asi como traslado total o pazcial de las insinlaciones




)

Implamtacion o revision de bos sistemas de orgamzacion v control del trabajo,
estudio de tempos, cstablecimeente de sistemas de primas o mcentivos
valoraciones de puestos de trabap

Procesa de fusidn, absorcion o modificasiin del estatus jundsco de 1a empresa

Nepociacion v Acverde: Lina ver examinada la documentacion se indciant un proceso de
negociaciin v consultas no inferior a 30 dias naturales, Los temas supetos al acoerdo coa
los trabajadores son todos aquellos que modifican de formea semsibie las condiciones de
trabajo v la prestacson kaboral, entre ellos

A)

C)

L3

E)

hModificaciones colectvas sustanciales de las condiciones de tmbajo a los terminos
previstos en el articulo 4) del ET. y concretamente las relativas a: horano,
régimen & turmos, mstemas de trabago a lumos, sistemas d¢ rEmAMeracson y
mstemas de trabajo y rendimiento

Fstablecumsento del sistensa de clasificacion professonal de los wabajadores v bos
sistemas de ascenso dentro de dichas clasificaciomes

Lo% requisitos para bos ascensos dentro del sastema de clasificacion profesional

La regualacita de los permisos v ks adaptacidn de la jornada para la promecion
profesional

La distribucion eregular de ks jormada de trabago segin ko previsto en este scuerdo

Perfodo de adaptacion: En cuslquier modificacion sustancial de las condiciones de
trabajo que afecte al contenido v forma de La prestacion laboml se fijard un periodo de
adaptacidn a las nuevas condiciones. Este periodo se fijard de mumio acuerda entre ks
empresa v ¢l comité, 81 la modificacion afectase al sistema de retribucion, por canfidad
o calidsd de trabajo, se establecerd un periodo minimo de tres meses, dumnte €] cual se
abonard la medsa de los complementos percibidos en los 6 meses anteniores, salve que la
aplicacion del puevo sistema supasscra camtidades supenores.






